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INDLEDNING

| Danmark har arbejdstid og kontrollen heraf traditionelt vaeret overenskomststof og ingen offentlig kontrolmyndig
har reelt kontrolleret de arbejdstidsregler, der knytter sig til mobile arbejdstagere (chauffgrer) — det vi i dagligdagen
kalder gummihjulsdirektivet.

Men ifm. vedtagelse af EU's vejpakke er der kommet fokus pa social dumpning og chauffgrernes arbejdsvilkar. Det har
medf@rt en andring i kontroldirektivet sdledes, at de nationale kontrolmyndigheder, fra 2. februar 2022, bliver palagt
at fgre kontrol med fgrernes overholdelse af arbejdstidsreglerne.

Arbejdstidsreglerne for mobile arbejdstagere gaelder for alle fgrere, der er omfattet af kgre- og hviletidsreglerne eller
som kgrer undtaget kgrsel (OUT-kgrsel) efter en national undtagelsesbestemmelse.

De vaesentligste arbejdstidsregler er:

e Pause: efter hgjst 6/9 timers arbejde (kgrsel og andet arbejde) skal der afholdes en pause pa mindst 30/45
minutter.

e Natarbejde: safremt en chauffgr arbejder i natperioden —som er mellem midnat og kl. 04:00 — ma
chauffgrens samlede arbejdstid (kgrsel og andet arbejde) ikke overstige 10 timer.

e Ugentlig arbejdstid: arbejdstiden (kgrsel og andet arbejde) i en uge ma ikke overstige 60 timer.

e Gennemsnitlig ugentlig arbejdstid: den gennemsnitlige ugentlige arbejdstid (kgrsel og andet arbejde) over
de seneste 6 maneder ma ikke overstige 48 timer.

Det forventes, at politiet i vejkontrollen kommer til at kontrollere, at den ugentlige arbejdstid (de 60 timer) overholdes
og at Faerdselsstyrelsen, bl.a. i forbindelse med virksomhedskontrollerne kommer til at kontrollere, at reglerne om
ugentlig og gennemsnitlig ugentlig arbejdstid, pauser og natarbejde overholdes.

Med henblik pa at give Transportvirksomhederne et veerktgj til at komme pa forkant med arbejdstidsreglerne, har vi
udviklet arbejdstidsmodulet til Tacho Online.

VIGTIG INFO.

Arbejdstidsmodulet er et tilkpbsmodul. Modulet er tiltaenkt som et hjeelpevaerktgj til Virksomheden, men det ma
ikke erstatte alm. sundfornuft og egenkontrol af arbejdstidsreglerne. Ansvaret for overholdelsen og kontrol af
arbejdstidsregler er udelukkende Virksomhedens. Tacho Online kan ikke holdes ansvarligt for evt. fejl og mangleri
rapporteringen.

Kontakt venligst TVS pa tvs@tungvogn.dk sa frem du gnsker at ggre brug af Igsningen.
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INDSTILLINGER

Klik pa ”Indstillinger” og find fanen ”Arbejdstid”.

* ARBEJDSTID

Arbejdstid: Beregningsplan

Bestemmer hvilken beregningsmetode Tacho Cnline anvender til at beregning af arbejdstid.

DTL-A/ Dansk Erhverv overenskomsten

DTL-A/ Dansk Erhverv overenskomsten
ATL overenskomsten

Du eller virksomhedsadministratoren har mulighed for at angive fglgende indstillinger:

e Beregningsplan: Bestemmer hvilken af fglgende overenskomster der skal anvendes i beregningen. Der kan
veelges mellem:
o DTL-A/Dansk Erhverv overenskomsten
o ATL-overenskomsten

Forskellen mellem de to overenskomster er maden, hvorpa f.eks. ferie mv. indgar i opggrelsen af den samlede
ugentlige arbejdstid og i opggrelsen af den gennemsnitlige ugentlige arbejdstid.

EKSTRA INDSTILLINGER

Giver brugeren mulighed for at angive fglgende ekstra indstillinger:

e  Automatisk ugentlig rapport: Fa tilsendt en ugentlig arbejdstid oversigt pa alle dine medarbejdere.
Rapporten sendes ugentlig til alle virksomheds administratorer og evt. afdelingsledere.

e Vis arbejdstids overtradelser pa chauffgr rapport: Hvis du slar denne option til, sa vil arbejdstids
overtraedelser ogsa bliver vist pa chauffgrer rapporterne bl.a. den automatiske overtraedelses rapport.

Klik pa ”Indstillinger” - "Rapporter” og veelg den gnskede indstilling:

Arbejdstid: Automatisk ugentlig rapport

Fa tilsendt en ugentiig arbejdstid oversigt pa alle dine medarbejders. Rapporten sendes ugentlig til alle virksomhedsadminsitratorer og evt. afdelingsladera.

Arbejdstid: Vis arbejdstids overtrazdelser pa chauffer rapporter

Hvis du slar denne opfion til, 54 vil arbejdstids overtraedelser ogsa bliver vist pa chaufiarer rapporterne bl.a. den automatiske overtrazdelses rapport.
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Arbejdstidsmodulet henvender siger primeert til Arbejdsgiveren og Virksomhed administratoren i Tacho Online. Men
chauffgren vil ogsa have mulighed for at angive mgdetidspunkter og evt. korrektioner af registreringer fra fgrerkortet.

LLLA

Du kan lave et login til en chauffgr ved at klikke pa ”Medarbejdere/Chauffgrer”. Find chauffgren du vil give adgang
til Tacho Online og tildel et midlertidigt kodeord. Hvis chauffgren har en e-mail registreret, sa kan du sende
loginoplysninger med det samme via funktionen “Gem og send e-mail”.

Har chauffgren ikke en e-mail oplyst, sa kan der logges ind med fgrerkortnummeret og det midlertidige kodeord.

MANUELLE RAPPORTER

I Tacho Online er der tilfgjet tre nye chauffgr rapporter:

e Arbejdstid, Chauffgr
e Arbejdstid, Overtraedelses rapport, Chauffgr
e Arbejdstid, Overtraedelsesoversigt, Chauffgr

Klik pa “Rapporter” - "Rapport type” - vaelg "Chauffgr rapport” og herefter den gnskede rapport:

Q Simon Pedersen - < Tacho Online +

HJEM | OPRET RAPPORT

2
Opret rapport Rapporter Aut. overir. rapp. Aut. Rapp. - Kersel uden fererkort

HJEM

VIRKSOMHED
OPRET RAPPORT
MEDARBEJDERE Her kan du generer og se rapporter som er genereret at Tacho Online
* Rapport type Chauffer rapport -
KORETBJER
* Rapport Aktivitetsdetaljer, chauffar =
Aktivitetsdetaljer, chauffar
UPLOAD * 113 ses af )
Ugeoversigt, chauffer
* Chauffar Overtraadelses rapport, chauffer
DOWNLOADS TVS automatisk overtraedelses rapport
* Dato fra
Karetid pr. forer
B rerrorTeR ‘ ¢ Dato i p—m—
Arbejdstid, Chaufier “
" Sprog Arbejdstid, Overtreedelses~apport, Chauffar 3
ARBEJDSTID Vis detaljer Arbejdstid, Overtraadelses aversigt, Chauffar
Vis overtraedelser Nej .
© achorFLeer

€ TILBAGE [ £ GENERER RAPPORT

ARBEJDSTID, CHAUFF@R
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Grundlzaeggende rapport der viser alle dagene i den valgte periode inkl. grafik. | periode opsummering kan man se
summen af arbejdstiden pa den enkelte dag:

Periode opsummering fra d. 08.10.2020 01:45 til d. 08.10.2020 16:08 Radighedstid 14:23
[@ 02:21 [® 12:02 | 00:00 o0:0q| @ 14:23|

Denne rapporter viser ogsa evt. overtraedelser:

Torsdag, d. 8 oktober 2020 (uge 41)

I 1 2 3 4 5 6 7 [ 3 10 11 1z 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 _ 23 ]
mmm&!m&-ﬁeﬁﬂ uger, oveulmdeJ om 1:15 I:imerl Ugentlig gennemsnit er 49:15 timer. ‘
Overtradelser mﬂ N u‘l‘;ﬂé‘ﬂﬁh 0:15 minutter indenfor 6:00 timers arbejdstid, Arbejdstiden er 14:23 timer. ‘
e u‘:nie: ik jdstiden er 14:23 timer ‘
‘ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 18 20 21 22 23 |
Periode opsummering fra d. 08.10.2020 01:45 til d. 08.1%.2020 16:08 Rédighedstid 14:23

[© o221] [ 1202/ [ o00:00 = o00:00| (@R 14:23)

A\ ARBEJDSTIDSOVERTRADELSE

Arbejdstiden oversteg ugentligt gennemsnit

Ugentlig gennemsnit 48:00 timer over de sidste 24 uger, overskrides om 1:15 timer. Ugentlig gennemsnit er 49:15 timer.
Start torsdag d. B. oktober 2020 kl. 00:00
Slut torsdag d. B. oktober 2020 kl. 23:58

A\ ARBEJDSTIDSOVERTRAEDELSE

Maksimal arbejdstid for natarbejde overskredet

Maksimal arbejdstid under natarbejde overskredet. Arbejdstiden er 14:23 timer
Start tarsdaq d. B. oktober 2020 kl. D1:45
Siut torsdaq d. B. oktober 2020 kl. 16:08

A\ ARBEIDSTIDSOVERTREDELSE

Pause ikke afholdt

Ikke holdt pause ps min. 0:15 minutter indenfor 6:00 timers arbejdstid. Arbejdstiden er 14:23 timer.
Start torsdaq d. B. okiober 2020 kl. 01:45
Slut torsdaq d. B. okiober 2020 ki. 16:08

ARBEJDSTID, OVERTRADELSES RAPPORT, CHAUFF@R

Overtraedelses rapporten viser kun dage med arbejdstids overtraedelser. | toppen af rapporten kan man i oversigten se
hvilke overtradelser der har vaeret i perioden:

. . Udregnet i UTC-tid 29-10-2020 17:44:41
Arbejdstid overtraedelses rapport, Chauffer Vises 1 Central Eurapean Standard Time

Tacho Online [

Arbejdstid overtraedelses rapport, Chauffar

Virksomhed e —

Periode fra d. 5. oktober 2020 til d. 6. oktober 2020

Chauffor Steffan SIS

Overtraedelse Antal Info
Arbejdstidsovertraedelse: Pause ikke afholdt 1
Arbejdstidsovertraedelse: Maksimal arbejdstid for natarbejde overskredet 1

Total 2
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Mandag, d. 5 oktober 2020 (uge 41)

I 1 2 3 4 5 &6 7 8 9 10 11 12 13 1 14 15 1 16 17 1 18 19 20 21 22 023 J
Overtrasdelser md.m-ﬂtm Jl 115 mi'nmr |ladanfar|s uomJnm -rlmknd]
e L ot bt L 5ldeadd | L TTTTTTEIIVE

Aktiviteter

| 1 2 < 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23

A

ARBEJDSTIDSOVERTRADELSE

Maksimal arbejdstid for natarbejde overskredet

Maksimal arbejdstid under natarbejde overskredet. Arbejdstiden er 13:46 timer
Start mandag d. 5. cktober 2020 ki. 02:35
Siut mandag d. 5. cktober 2020 ki. 17:14

ARBEJDSTIDSOVERTRADELSE N

Pause ikke afholdt

Ikke holdt pause p& min. 0:15 minutter indenfor 6:00 timers arbejdstid. Arbejdstiden er 9:34 timer.
Start mandag d. 5. oktober 2020 kl. 02:35
Shut mandag d. 5. cktober 2020 ki 12:09

ARBEJDSTID, OVERTRADELSES OVERSIGT, CHAUFF@R

Denne rapport viser et overblik af den enkelte chauffgrs arbejdstid og evt. overtraedelser i den valgte periode:

Udregnet i UTC-tid
Vises | Central European Standard Time

i Tacho Oniine

Arbejdstid, Overtraedelses oversigt, Chauffer

Arbejdstid, Overtraedelses oversigt, Chauffar 30-10-2020 13:27:14

Virksomhed L "
Periode fra d. 1. januar 2020 til d. 23. september 2020
Chauffar Steffan =
Chauffor Dato Pausa Ugtl. arbejdstid Gns. ugtl. arbejdstid Natarbejde
Steffan &l 2l onsdag, d. 1 januar 2020 (uge 1) 00:10 45:11
toredag, d. 2 januar 2020 (uge 1) 10:41 45:06 10:31
fredag, d. 3 januar 2020 (uge 1) 2 19:39 45:03
lardag, d. 4 januar 2020 {uge 1) 19:39 45:03
sondag, d. 5 januar 2020 {uge 1) 19:39 45:03
uge 2
mandag, d. & januar 2020 {uge 2) 1 07:23 45:03
tiredag, d. 7 januar 2020 (uge 2) 1 13:58 45:01
onsdag, d. 8 januar 2020 {uge 2) 1 26:10 45:12 12:12
torsdag, d. 9 januar 2020 (uge 2) 1 37:58 45:12 11:48
fredag, d. 10 januar 2020 (uge 2) 1 50:10 45:16 12:12
lardag, d. 11 januar 2020 {uge 2) 50:10 45:16
sendag, d. 12 januar 2020 {uge 2) 50:10 45:16
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uge 10
mandag, d. 2 marts 2020 (uge 10) 1 13:05 50:06 13:05
tiredag, d. 3 marts 2020 (uge 10) 1 24:40 50:05 11:35
onsdag, d. 4 marts 2020 (uge 10) 2 35:36 50:02 10:56
torsdag, d. 5 marts 2020 (uge 10) 1 48:13 50:02 12:37
fredag, d. 6 marts 2020 (uge 10) 52:23 50:03 14:10
lardag, d. 7 marts 2020 (uge 10) 62:23 50:03
sondag, d. 8 marts 2020 (uge 10) 62:23 50:03

AUTOMATISKE RAPPORTER

Hvis indstillingen ”Automatisk ugentlig rapport” er sldet til pa virksomheden, sa generer Tacho Online hver uge et

ugentlig overblik med alle chauffgrer og sende til virksomheds administratorer og evt. tilknyttede afdelingsledere:

Driver

Erfing Fmllaa Nl Sl =
DK000O:

Driver

Carsten Fggeiy-uym- uy- gy
DK0D0DOC

Driver
Robert Smmmsssm—

216

Date

d. 14-09-2020, mandag

o

. 15-09-2020, tirsdag

o

. 16-09-2020, onsdag

o

. 17-09-2020, torsdag

o

. 18-09-2020, fredag

o

. 19-09-2020, lerdag
d. 20-09-2020, sondag
Date

d. 14-09-2020, mandag

o

. 15-09-2020, tirsdag

o

. 16-09-2020, onsdag

a

. 17-09-2020, torsdag

o

. 18-09-2020, fredag

o

. 19-09-2020, lerdag
d. 20-09-2020, sendag
Date

d. 14-09-2020, mandag

o

. 15-09-2020, tirsdag

a

. 16-09-2020, onsdag

o

. 17-09-2020, torsdag

o

. 18-09-2020, fredag

o

. 19-09-2020, lordag
d. 20-09-2020, sendag
Date

d. 14-09-2020, mandag

Pause

Pause

Pause

Pause

UgHl. arbejdstid

Ugtl. arbejdstid

Ugtl. arbejdstid

UgHl. arbejdstid

Arbejdstid, Overtraedelses oversigt, Chauffer | fra d. 14-09-2020 til d. 21-09-2020

Gns. ugtl. arbejdstid

Gns. ugtl. arbejdstid

Gns. ugtl. arbejdstid

Gns. ugtl. arbejdstid

Natarbejde

0z2:12

Natarbejde

Natarbejde

Natarbejde

9/24/2020
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ARBEJDSTIDSREGISTRERINGER

Arbejdstidsregistreringen kan udfgres af bade den enkelte medarbejder eller af Virksomheds administratoren. Hvor
den mest vaesentlige forskel naturligvis er at chauffgren kun kan se sine egne data.

Klik pa menupunktet ”Arbejdstid” for at ga videre til registreringen:

Q simon Pedersen - < Tacho Online +

HJEM | ARBEJDSTID
HJEM

VIRKSOMHED ARBEJDSTID

MEDARBEJDERE 25.—31. jan. 2021

KORETAJER VAN, 25.1
00

UPLOAD
o1

DOWNLOADS 02

03
B rapporTER

04

a ARBEJDSTID \ ‘ 05

9 TACHO FLEET

o7

OVERBLIK AF FUNKTIONER

[2] Tacho Online A4 RO RO
Veelg period. Det Veelg medarbejder (KUN
ARBEIDSTID anbefales, at benytte virksomheds administrator).
18.- 24, jan. 2021 "Uge" visning. (B) = Bruger | (C) = Chauffar

MAN. 181 TR 18.1 ONS 201 ToR 211 FRE 221 Ler 231

Klik pa& dagen for at
angive "Madt ind / Gaet
hjem" tidspunkter.

Navigering | Skift af
periode. Brug "pile"
tasterne til at skifte frem
eller tilbage i tiden.

De bla blokke indikere
data registreret fra
Farerkortet, Klik pa

blokken for at se/zendre
en registrering.

Pause/hvil: | de "grgnne" ledige
tidsrum kan der tilfgjes manuelle
registreringer f.eks. Arbejde, Ferie
eller andet fravaer m.m.

Sadan kommer du til
Arbejdstids
registreringen. Klik pa

menu punktet.

1. Menupunkt ”Arbejdstid”. Klik pa dette for at navigerer til arbejdstidsregistreringen.
Vaelg periode. Du kan vaelge mellem "Dag” | “Uge” | “Maned”. Uge anbefales og er standard i
kalendervisningen.

3. Navigering til skift af perioden. Brug piletasterne til at navigere frem eller tilbage i tiden.

4. Vealg medarbejder. Denne funktion er kun tilgaengelig for administratorer og kan ikke tilgas af den enkelte
medarbejder/chauffgr. | listen indikeres en Bruger med ”(B)” og en Chauffgr ”(C)” foran navnet.

5. De bla blokke viser data der er registreret pa Fgrerkortet. Hvis man klikker pa blokken, kan man se hvilke
aktiviteter der veeret og evt. foretage korrektioner.
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6. Megdtind / Gaet hjem tidspunkter (Orange blok). Hvis man klikker pa datoen pa den enkelte dag, er der
mulighed for at angive "Mgdt ind” og ”Gaet hjem” tidspunkterne. Disse data benyttes udelukkende
medhenblik pa timeregistrering og evt. eksport til tredjepart ift. f.eks. Ignafregning.

7. Alle de "Grgnne” ledige tidsrum indikerer "Pause/hvil” og heri kan der tilfgjes manuelle registreringer f.eks.
Arbejde, Ferie eller andet fraveer.

M@DETIDER

Den enkelte Medarbejder/Chauffgr eller en Administrator kan angive “"Mgdt ind” eller “Gaet hjem” tidspunkter ved at
klikke pa den enkelte dag i kalendervisning.

Moadetider

Fra: 22-01-2021 £05:00 @ °

Til: 22-01-2021 £ 15:00 ® °
Varighed: 10h 00m Iy

B Annuller

Klik pa en ugedag "dato” i kalendervisningen.

Klik pa “Uret” for at angive "Mgdt ind” tidspunktet
Klik pa ”Uret” for at angive ”"Gaet hjem” tidspunktet
Klik herefter pa “Gem” knappen

W R

Mgdt ind og gdet hjem tidspunkterne vil altid vaere indikeret med en ”"Orange” blok pa kalendervisningen.

IP.

Der er mulighed for at kunne angive flere ”"Mgdt ind” og "Gaet hjem” tidspunkter pa samme dag.
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MANUELLE REGISTRERINGER

Manuelt registrering

Fra: onsdag d. 20. januar 2021 kl. 07:42
Til: onsdag d. 20. januar 2021 kl. 08:18
Varighed: Oh 36m

Type: Arbejde [
Arbejde
Ferie
Feriefridage
Helligdage og overenskomstmaessige fridage
Sygedage
Barns sygedag
Barneomsorgsdage
Fri til egen leege eller barns lage
Afspadsering

Du kan foretage en manuel registrering i alle de ”"Grgnne” ledige tidsrum. Du har mulighed for at angive fglgende
aktiviteter pa nuvaerende tidspunkt:

e Arbejde. Denne type registrering vil vaere farve med en "R@d” blok pa kalendervisningen.

an

e  Fraveer: Vil veere indikeret med en ”"Gra” blok pa kalenderen.
Helligdage og overenskomstmaessig fridag

Sygedag

Barns sygedag

Bgrneomsorgsdag

Fri til egen eller barns laege

O O O O O

Afspadsering
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KORREKTIONER

Klik pa en ”BIa” blok for at se aktiviteter registreret pa fgrerkortet og evt. foretag en korrektion hvis du f.eks. har faet
registreret “Andet arbejde” manuelt ved en fejl i takografen:

Forerkortregistreringer

Aktivitet START Aktivitet SLUT  Aktivitet
08:09 08:29 2 work
08:29 08:36 & drive 1

08:3 0542

)
2 work

& drive

1. Klik pd en ”Aktivitet” du gnsker at rette
Klik herefter pa den ”"@nskede aktivitet” (typisk pause/hvil)
3. Klik pa "Gem” knappen for at foretage korrektionen.

OBS.

Selvom du kan foretage korrektioner i aktivitets data hentet fra fgrerkort filer. Sa pavirker eventuelle a&ndringer
udelukkende arbejdstidsrapporteringen. Med andre ord, s kan dine rettelser ikke pavirke kgre- og
hviletidsrapporteringen i Tacho Online.

EKSPORT AF DATA

Du har mulighed for at kunne eksporter ”“Mgdt ind” og ”Gaet hjem” tidspunkter for alle chauffgrer/medarbejdere for
en given periode.

Klik pd “Rapporter” - "Lister” - veelg “Mg@detider” og angiv din gnskede periode. Der genereres nu en fil du kan evt.
kan importere i dit fortrukne Ignsystem.

TungVognsSpecialisten ApS ¢ Kgbenhavnsvej 265, DK-4000 Roskilde
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INFORMATION

BRUG FOR HJALP?

Hvis du har spgrgsmal eller brug for hjzelp, sa kontakt os venligst pa support@tachoonline.dk. Ved gnske om
telefonisk kontakt, sa ring venligst pa tIf. nr.: +45 71 90 71 91

VIGTIG INFORMATION

Denne vejledning er udarbejdet af TungVognsSpecialisten ApS (32090990) og ma gerne deles og benyttes af
tredjepart, sa leenge der refereres til, at materialet er udarbejdet af TVS, samt link til vores hjemmesider:
www.tungvogn.dk og www.tachoonline.dk.

@nsker du at benytte eller @ndre materialet pa anden vis, sa kontakt venligst TVS pa tvs@tungvogn.dk.
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